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Kierownicy Oddziatow
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W zalaczeniu przesytam zarzadzenie Nr 11/2020 Prezesa i Dyrektora

Sadu Rejonowego w Kielcach — do wiadomosci i stosowania.
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ZARZADZENIE NR 11/2020
Prezesa i Dyrektora Sagdu Rejonowego w Kielcach
z dnia 21 maja 2020 roku

w sprawie organizacji pracy Sadu Rejonowego w Kielcach oraz zasad przyjeé
interesantéw w budynkach Sadu - przy ul. Warszawskiej 44 i przy ul. Malikéw
146A

Na podstawie art. 22 § 1 pkt 1, art. 31a § 1 pkt 2 i 5 Ustawy z dnia
27 lipca 2001 roku Prawo o ustroju sgdéw powszechnych (Dz. U. 2020.365 t.j.
z pozn. zm.), art. 207 § 1 i 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku Kodeks pracy (Dz.
U. 2019.1040 jt. ze zm.) oraz § 30 ust. 1 pkt 6 i 15 § 31 ust. 1 pkt 3
oraz § 39 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca 2019
roku Regulamin urzedowania sadéw powszechnych (Dz. U. 2019.1141) oraz
w zwigzku z aktualng sytuacja w kraju zwigzang z rozprzestrzenianiem
sie wirusa SARS-CoV-2 oraz utrzymywaniem w dalszym ciggu stanu epidemii, w celu
zapewnienia sprawnego funkcjonowania Sadu Rejonowego w Kielcach
i stopniowego przywracania pracy Sadu w petnym zakresie, w szczegodlnosci
w zakresie obstugi interesantow

zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Do budynku Sadu wpuszczane bedg wytacznie osoby majgce usta i nos
zastoniete maseczkg ochronna, przytbicg lub czescig garderoby — zgodnie
z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa, do czasu ich
powszechnego obowigzywania.

Osoby nie majgce stosownej ochrony nie zostang wpuszczone do budynku.
Wyijatek stanowig interesanci przybywajacy na wezwanie lub zawiadomienie
sadu, ktérzy nie mogg nosi¢ maseczki z przyczyn zdrowotnych — woéwczas
nalezy sie okaza¢ zaswiadczeniem lekarskim zwalniajgcym 2z tego
obowigzku.

W przypadku braku takiego zaswiadczenia, Sedzia referent - na podstawie
materiatu dowodowego zgromadzonego w sprawie, podejmie decyzje

o mozliwosci wpuszczenia osoby do budynku, celem uczestnictwa

1



w rozprawie lub posiedzeniu, po przekazaniu mu informacji przez stuzbe
ochrony.

Osoby wchodzgce do budynku Sadu w innym celu, niz udziat w rozprawie lub
posiedzeniu (tj. pozostali interesanci) zobowigzane sg posiada¢ stosowna
ochrone ust i nosa i tylko wtedy beda wpuszczane na teren Sadu.

Obowigzek ochrony ust i nosa dotyczy catego budynku Sadu, w tym sal
rozpraw.

. Utrzymuje sie w dalszym ciggu obowigzek pomiaru temperatury ciata
wszystkich o0so6b wchodzgcych do budynku - dotyczy interesantow
i pracownikéw (w tym sedziéw) Sadu Rejonowego w Kielcach.

. Do budynku nie zostang wpuszczone osoby odmawiajgce poddaniu
sig pomiarowi temperatury ciata oraz te, u ktérych wynik pomiaru daje odczyt
37,5 stopnia Celsjusza i powyzej.

. Po wejéciu do budynku Sadu osoby sg zobowigzane zdezynfekowaé rece
udostepnionym $rodkiem dezynfekujgcym, w wyznaczonym miejscu, stosujgc
sie do zamieszczonej instrukcji.

Obowigzek dezynfekcji rgk obowigzuje ponadto przed wejsciem do sali

rozpraw.

. Od dnia 25 maja 2020r., w celu przyjmowania korespondencji oraz obrotu
gotowkowego i sprzedazy e-znakéw wznawia sie bezposrednig obstuge
interesantéow Biura Podawczego oraz Kasy Sadu - w tym punktu
kasowego w budynku Sadu przy ulicy Malikow 146A.

Przed okienkiem podawczym Biura Podawczego i Kasy Sadu/Punktu
kasowego moze znajdowac sie wylacznie jedna osoba. Pozostate osoby
oczekujg we wiasciwej kolejce przed wejsciem do budynku Sadu, przy
zachowaniu odpowiedniej odlegtosci (co najmniej 2 metry).

. Przed budynkiem Sadu Rejonowego w Kielcach umieszcza sie skrzynke
podawcza, do ktdrej osoby zainteresowane mogg ztozy¢ korespondencije.

. Od dnia 25 maja 2020r. nastepuje otwarcie Czytelni akt Sgdu, celem
udostgpniania akt uprawnionym osobom. Zastrzega sie, ze akta beda
udostepnianie wytacznie po dokonaniu telefonicznej lub elektronicznej
rezerwacji (ktérej nalezy dokona¢ co najmniej w dniu poprzedzajgcym
korzystanie z czytelni), w  dniu i godzinie uzgodnionej

z Kierownikiem/pracownikiem Biura Obstugi Interesantéw.
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W czytelni wyznacza si¢ cztery stanowiska dla interesantow (w tym jedno
stanowisko komputerowe do odstuchiwania protokotow w systemie Recourt)
z zachowaniem bezpiecznej odlegtosci miedzy osobami.

Ogranicza sie czas zapoznawania sie z aktami sprawy do 30 minut.
W uzasadnionych przypadkach (oraz po wczeséniejszym zgtoszeniu) czas
zapoznawania sie z aktami moze zosta¢ przedtuzony przez pracownika
Czytelni, jednakze obowigzuje opuszczenie pomieszczenia na czas
dokonywania dezynfekcji.

Wszyscy interesanci Czytelni akt zobowigzani sg do zapoznawania sie
z aktami spraw w rekawicach ochronnych.

Od dnia 25 maja 2020r. wznawia sie bezposrednig obstuge interesantéw
Biura Obstugi Interesantéw Sadu.

Wyznacza sie po jednym stanowisku obstugi interesantow w sprawach pionu
cywilnego (w tym dla spraw gospodarczych, upadfo$ciowych
I restrukturyzacyjnych, pracy i ubezpieczen spotecznych, rodzinnych
i nieletnich) i pionu karnego.

.Od dnia 25 maja 2020r. wznawia sie mozliwos¢ dokonywania

badan lekarskich w budynku Sadu Rejonowego w Kielcach, w zwigzku ze

sporzgdzaniem opinii przez biegtych sgdowych, specjalistow lekarzy.

12. W pomieszczeniu BOI (poza czytelnig akt) mogg jednoczesnie przebywac

trzy osoby (w tym osoba oczekujgca na badanie lekarskie) . Pozostate osoby
oczekujg na wejScie przed budynkiem Sadu, z zachowaniem wymaganej
odlegtosci (co najmniej 2 metry).

13.0d dnia 25 maja 2020r. wznawia sie bezposrednig obstuge interesantow

Krajowego Rejestru Sadowego (w tym Czytelni akt) w siedzibie Sadu przy
ul. Malikéw 146A. Korzystanie z Czytelni akt jest mozliwe po uprzednim
uzgodnieniu terminu i godziny z pracownikiem Wydziatu Krajowego Rejestru
Sadowego.

Wszyscy interesanci Czytelni akt zobowigzani sg do zapoznawania sie
z aktami w rekawicach ochronnych.

W punkcie Obstugi/Czytelni akt moze przebywac tylko jeden interesant.
Pozostate osoby oczekujg na wejscie przed budynkiem Sadu, z zachowaniem

minimum 2 metrowej odlegto$ci miedzy osobami.



14. Od dnia 25 maja 2020r. wznawia sie bezposrednig obstuge interesantow
w Biurze Obstugi Interesantéow Ksiag Wieczystych (w tym Czytelni akt)
w siedzibie Sgdu przy ul. Malikéw 146A. Korzystanie z Czytelni akt jest
mozliwe po uprzednim uzgodnieniu terminu i godziny z pracownikiem
Wydziatu Ksigg Wieczystych.
Wszyscy interesanci Czytelni akt zobowigzani sg do zapoznawania sie

z aktami w rekawicach ochronnych.

W Biurze Obstugi Interesanta oraz w Czytelni moze przebywaé tylko jeden
interesant.

Pozostate osoby oczekujg na wejscie w kolejce przed budynkiem Sadu,
W celu unikniecia tworzenia sie duzych skupisk interesantéw z zachowaniem
minimum 2 metrowej odlegto$ci miedzy osobami.

15.W sprawach szczegélnie waznych i pilnych dopuszcza sie mozliwosé
przyjmowania stron przez kuratorbw zawodowych w wyznaczonym
pomieszczeniu, w siedzibie Sadu przy ul. Malikow 146a, po uprzednim
uzgodnieniu z wtasciwym kuratorem terminu i godziny przyjecia.

W wyznaczonym pomieszczeniu moze przebywac wytgcznie jeden interesant.

16. W celu unikniecia tworzenia sie duzych skupisk interesantéw na parterze
budynku Sgdu, w zwigzku z niewielkg odlegtoscig pomiedzy Biurem Obstugi
Interesantow, Kasg Sadu i Biurem Podawczym interesanci oczekujgcy na
wejscie do wyzej wymienionych komorek zobowigzani sg do pozostawania
przed budynkiem Sadu.

17.Kolejne osoby z kolejki wchodza do budynku Sadu, po otrzymaniu stosowne;j

informacji o mozliwosci wejscia od pracownika ochrony.

18.0soby wezwane przez Sad (lub zawiadomione), w celu udziatu
w rozprawie lub posiedzeniu wpuszczane bedg do budynku Sadu nie
wczesniej, niz na 15 minut przed wyznaczong godzing stawiennictwa
wskazang na wezwaniu lub zawiadomieniu.
Do wyznaczonej sali nalezy uda¢ sie niezwlocznie a w oczekiwaniu na
wezwanie/wejscie do sali nalezy pozostawa¢ w wyznaczonych strefach,
w ktorych obowigzuje ostanianie ust i nosa.

Interesant winien opusci¢ budynek Sgadu niezwtocznie po przestuchaniu.



19. Interesanci zobowigzani sg do wykonywania polecen stuzby ochrony Sadu
zwigzanych z zachowaniem bezpieczeristwa wejscia i przemieszczania sie
po budynku Sadu.

20.Interesant wchodzacy do budynku Sadu zobowigzany jest do okazania
funkcjonariuszowi Policji Sadowej lub pracownikowi stuzby ochrony
wezwania lub zawiadomienia, a w przypadku jego braku stuzba ochrony
zweryfikuje udziat danej osoby w rozprawie lub posiedzeniu w systemie
biurowosci elektronicznej w Biurze Obstugi Interesantéw Sadu. Pozostate
osoby wchodzace do budynku winny wskaza¢ cel wizyty. W celu
zachowania zasad bezpieczenstwa sanitarnego oraz ograniczenia
nadmiernego gromadzenia oséb nie bedg wpuszczane do budynku osoby,
ktére nie wskazaty stuzbie ochrony zadnego celu pobytu w Sadzie.

21.Udziat w rozprawie lub posiedzeniu Sadu, w charakterze innym niz
oskarzyciel, strona postepowania, petnomocnik strony mozliwy jest
wytgcznie po zgtoszeniu zamiaru wziecia udziatu w sprawie w
odpowiednim Wydziale Sadu, uzyskaniu zgody Sedziego i otrzymaniu
karty wejscia.

Zgtoszenia jak wyzej nalezy dokonaé z co najmniej jednodniowym

wyprzedzeniem.

22 Kierownikbw  Sekretariatow =~ Wydziatbw Sgdu w  uzgodnieniu
z Przewodniczacymi Wydziatdbw zobowigzuje sie do wprowadzenia
obowigzku zamieszczania przez pracownikéw podlegtego sekretariatu
pouczen na wezwaniach i zawiadomieniach wysytanych stronom o
koniecznos$ci przystoniecia nosa i ust, w celu wejécia do budynku Sadu
oraz obowigzku przybycia do Sadu nie wczesniej niz 15 minut przed
wyznaczonym terminem rozprawy lub posiedzenia i opuszczenia budynku
bezposrednio po przestuchaniu przez Sad.

23.Rekomenduije sie interesantom korzystanie z drukéw i formularzy (wzoréw
wnioskéw) dostepnych na stronie internetowej Sadu i wypetnianie ich
przed wizytg w Sadzie.

24. Aktualny pozostaje zakaz wizyt w Sadzie mtodziezy szkot podstawowych
i ponadpodstawowych.

25.Wstrzymuje sie przyjmowanie interesantéw przez Prezesa, Wiceprezesow
i Dyrektora Sadu Rejonowego w Kielcach.

26. Skargi sktadane sg wytacznie na pismie lub drogg elektroniczna.



27.W Sadzie moze przebywa¢ wytgcznie osoba zdrowa, bez objawéw

chorobowych sugerujgcych chorobe zakazna.

28..Nie moze przebywa¢ w budynku Sadu ani uczestniczyé w rozprawach lub
zatatwiaC inne czynno$ci osoba chora, odbywajgca kwarantanne lub
pozostajgca w izolacji w warunkach domowych jak tez osoba pozostajgca
w kontakcie z inng osobg bedacg w izolacji domowej lub odbywajgca
kwarantanne.

29.0d 25 maja 2020r. mozliwe jest przekazywanie do Sgdu przez jednostki
policji i prokuratury dowodéw rzeczowych, wytacznie po uprzednim
telefonicznym  zawiadomieniu pracownika obstugujgcego Magazyn
Dowodéw Rzeczowych. Przekazane dowody rzeczowe podlegaé¢ bedg
dwudniowej kwarantannie w Magazynie Dowodéw Rzeczowych,
a protokolarne potwierdzenie zgodnosci ich stanu mozliwe jest dopiero po
odbyciu kwarantanny.

30.0d dnia 25 maja 2020r. przywraca sie obowigzek wysytania wszelkiej

korespondenc;ji.

§2

. Co do zasady utrzymuje sie w Sgdzie Rejonowym w Kielcach mozliwo$¢ pracy
w systemie rotacyjnym oraz system pracy zdalnej dla stanowisk pracy, dla
ktérych mozliwe jest wykonywanie pracy w sposob zdalny. Wykonywanie pracy
zdalnej mozliwe jest po podjeciu indywidualnej decyzji w tym zakresie przez
odpowiednio Prezesa/Dyrektora Sadu, jednakze dopiero po rozpatrzeniu
wniosku  bezposredniego przetozonego (ztozonego z odpowiednim
wyprzedzeniem czasowym).

Zasada jest Swiadczenie pracy przez podlegtych pracownikéw w budynku
Sadu.

. Wszystkich pracownikéw Sgdu w dalszym ciggu obowigzuje bezwzgledny
zakaz przemieszczania sie po budynku bez uzasadnionej potrzeby,
w szczegoélnosci celem zatatwiania spraw w komoérkach pozaorzeczniczych,
z ktorymi nalezy w pierwszej kolejnosci kontaktowac sie telefonicznie lub
mailowo, a osobiscie wytacznie po ustaleniu z kierownikiem danego oddziatu

lub stanowiska samodzielnego.



. Utrzymuje sie w mocy wobec pracownikéw (w tym sedziéw) obowigzek —
telefonicznego  informowania  odpowiednio  Prezesa/Dyrektora  Sadu
O zamiarze powrotu do pracy po okresie nieobecnosci, w sytuacji
wczesniejszego przebywania w miejscach wystepowania zagrozenia
epidemicznego lub stanu epidemii okreslonych w komunikatach Gtéwnego

Inspektora Sanitarnego.

. Utrzymuje sie¢ zawieszenie dyzurowania komérek organizacyjnych Sadu, t;.
Biura Obstugi Interesantéw, Czytelni akt, Biura Podawczego, w poniedziatki
w godz. od 15.00 do 18.00 — do odwotania.

. Wprowadza do odwotania zakaz palenia wyrobow tytoniowych
i innych (w tym wyrobéw elektronicznych typu e-papieros) przed budynkiem
Sagdu w celu zachowania zasad bezpieczenstwa sanitarnego
| zapobiezenia gromadzenia sie i przemieszczania sie nadmiernej liczby oséb

w jednym miejscu, zgodnie z obowigzujagcym w kraju zakazem zgromadzen.

. Nie nalezy uzywac¢ klimatyzacji w salach rozpraw i w pomieszczeniach

biurowych.

. Ponadto wszystkim pracownikom Sadu przypomina sie o dbatosci
o higiene i czestej dezynfekcji rgk w miejscu pracy oraz zachowaniu
bezpiecznej odlegtosci w pomieszczeniach pracy, pomieszczeniach
socjalnych, toaletach i na korytarzach, w szczegélnosci po otwarciu budynku
dla interesantow Sadu, zasadzie uzywania jedynie wiasnych, niezbednych
przyboréw (np. dtugopis, komputer) i dezynfekowania przedmiotéw uzywanych
wspolnie jak rowniez przemieszczaniu sie po budynku Sadu jedynie w strefach

bezposrednio zwigzanych z wykonywaniem czynnosci stuzbowych.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 25 maja 2020 roku.

 PREZES
( Sadu Rejon ) w Kielcach
\ @J% .
SSR Gtzeforz Szyba



Otrzymuja do wiadomosci i stosowania:
- Wiceprezesi Sadu Rejonowego w Kielcach,
- Przewodniczgcy Wydziatow Sadu Rejonowego w Kielcach,
- Kierownicy Oddziatéw Sadu Rejonowego w Kielcach,
- Samodzielne stanowiska Sgdu Rejonowego w Kielcach,
- Kierownicy Zespotéw Kuratorskiej Stuzby Sgdowe;j
przy Sadzie Rejonowym w Kielcach
- Kierownik Biura Podawczego
- Kierownik Biura Obstugi Interesantéw
- Kierownik Archiwum Zaktadowego
- Komenda Wojewddzka Policji w Kielcach,
- Okregowa Rada Adwokacka w Kielcach
- Okregowa Izba Radcéw Prawnych w Kielcach
- Prokuratura Okregowa w Kielcach,
- Prokuratura Rejonowa Kielce — Zachod w Kielcach
- Prokuratura Rejonowa Kielce — Wschod w Kielcach
- Komenda Miejska Policji
- ,KARABELA-CK” Kielce
- MAG Sp. z 0. 0. Kielce

Do wiadomosci:
- Prezes i Dyrektor

Sadu Apelacyjnego w Krakowie
- Prezes i Dyrektor
Sadu Okregowego w Kielcach



